
     

GOR-F-084V01 
 

 
 

 

 

 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _06_ DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) 
REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR PARA ANALIZAR ACTIVIDADES PROPUESTAS PARA EL DESARROLLO DE INDUCCIÓN DE LOS APRENDICES QUE 
INGRESAN EL 14 DE MAYO DE 2024 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JHONNATAN GUTIERREZ 
PINEDA 

1088269075 
 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

JHO.GUTIERREZ@MISENA.E 
DU.CO 

3186682980 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 
JOHAN DAVID NANEZ ZULETA 

1061721381 
X 

  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

jdnanez@sena.edu.co 3167493349 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

3 DIEGO ESNEIDER QUEBRADA 
ALZATE 

10028172 X   CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

dquebrada@sena.edu.co 3177856535 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Mayo 06  de 2024 

 

HORA INICIO:9:00 

am 

 

HORA FIN:10:30 am 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

GOOGLE MEET / 

https://meet.google.com/dks-vett-rwv 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Risaralda/ Centro Comercio y 

Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis del cronograma Fase Inducción y análisis  

2.Actividades a cargo de cada instructor como parte del alistamiento  

3. Observaciones generales para el desarrollo de la formación virtual  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR PARA ANALIZAR ACTIVIDADES PROPUESTAS PARA EL DESARROLLO DE 

INDUCCIÓN DE LOS APRENDICES QUE INGRESAN EL 14 DE MAYO DE 2024 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión conversando con los instructores la necesidad de realizar lectura de la guía AVA, que 

contiene todos los lineamientos de la formación titulada virtual. 

 

     Se valida el cronograma de la fase de inducción y el de análisis. Por la fase de inducción las actividades 

inician el lunes y se cierran el domingo con encuentro sincrónico los días martes a las 7 :00pm. Para la 

fase de análisis, las evidencias se abren el miércoles y se cierran el martes con encuentro sincrónico los 

jueves. Se conversa sobre las particularidades y objetivos del encuentro sincrónico en la formación 

virtual. 

 

Se comenta con los instructores que los aprendices inician formación el 14 pero se empieza a generar 

intervención con ellos por parte de los instructores Jhoan y Sneider el día 20 de mayo. Durante ese lapso 

de tiempo que no tendrán intervención con los aprendices, los instructores deben ajustar las actividades 

que vienen de la semilla de la dirección general de acuerdo al cronograma, para la fase de inducción y 

para la fase de análisis. Para efectos de las entregas tardías, los instructores solicitan una carta firmada 

por la aprendiz dirigida al coordinador académico en la cual explican las razones del incumplimiento de 

acuerdo al cronograma. 
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Las Reuniones de equipo ejecutor:  serán todos los lunes cada 15 días a las 11 am. Cuando exista día 

festivo serán el día martes. Se conversa de los tiempos de retroalimentación de evidencias, el perfil del 

instructor.  

 

Se comparte al correo electrónico de los instructores el cronograma de la fase de inducción y el de la 

fase de análisis, además el modelo de resumen de la sesión de encuentro sincrónico. 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza encuentro de forma virtual con los instructores se abordan todos los temas sin ninguna 

novedad adicional, se cumple el objetivo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Gestionar Acta de reunión-  06/05/2024 Jhonnatan Gutiérrez 

Pineda 

 

Participación virtual 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

JHONNATAN GUTIERREZ PINEDA Centro Comercio y servicios Participación virtual  

JOHAN DAVID NANEZ ZULETA Centro Comercio y servicios Participación virtual 

DIEGO ESNEIDER QUEBRADA ALZATE Centro Comercio y servicios Participación virtual 
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